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فى حالة ما إذا كانت يتبع هذا المركز أكثر من فـرع وتسـتوفى فـى    يسي تستوفى استمارة مستقلة للمركز الرئ -1

 .الاستمارة بيانات الجداول التي تنطبق على المركز الرئيسي فقط
يتم دمج بيانات المركز الرئيسى مع بيانات الفرع فى حالة ما إذا كان يتبع هذا المركز فرع وحيـد أيـا كـان     -2

  .موقعة
 . ا فروع فتستوفى استمارة واحده شامله بيانات المنشاة والمركز الرئيسيفى حالة المنشات التى ليس له -3
ميلادية تبدأ فى أول يناير وتنتهي في أخر ديسمبر من نفس العام وفى حالة تستوفى بيانات الاستمارة عن سنة  -4

ع ستة أشهر منها على اختلاف السنة المالية للمنشاة عن السنة المطلوب تحرر الاستمارة عن السنة المالية التي تق
 .الأقل فى السنة الميلادية المذكورة  

استمارة عن الفترة الواقعة  خلال تلـك  هذه ة قد تأسست أو توقفت خلال سنة الإحصاء فتستوفى أإذا كانت المنش-5
 .السنة مهما كانت مدتها 

سابات الختامية وفى حالة عدم وجـود  ترفق مع الاستمارة بعد استيفاء بياناتها نسخة من الميزانية العمومية والح -6
 . ميزانيه وحسابات ختامية يرفق إقرار معتمد بما يفيد ذلك

 :الخاص بالمشتغلين ما يلي  )  2( يراعى في استيفاء جدول رقم  -  7 
مديرو الأعمال مثل رؤساء وأعضاء مجلـس الإدارة ومـديرو الإنتـاج ومـديرو       :يرون ـالمد -أ 

 الإدارات 
 
 هم الأفراد المسئولين عن الأعمال الإدارية  :ون ـالإداري -ب 

 
 –مخـازن   –حسـابات   –أفـراد  ( الموظفون التنفيذيون للأعمال المكتبية المختلفة  :ة ـــالكتب -ج 

  )الخ .......سكرتارية 
 

و الأطبـاء و العلميـين    يقصد بهم المتخصصون فى المجالات المختلفة كالمهندسين: الأخصائيون  -د 
 الخ..... 

 
 يقصد بهم الطبقة المساعدة للأخصائيين مثل مساعدي المهندسين وغيرهم   :ن وــالفني -ه 

 
هم الأفراد المناط بهم الإشراف و الرقابة على الإنتاج مثل رؤساء الصالات :  ملاحظون ومشرفون -و 

 و الملاحظون فى المنشآت الصناعية 
 

يات تتصـل مباشـرة   بعملهم العمال الذين يعملون على الآلات أو يقومون   :ل ـال التشغيــعم -ز 
 .بمراحل الإنتاج 

 
 ةأو الورش بالمنش هم الذين يقومون بأعمال الصيانة وإدارة المحطات: ال خدمات فنية ـعم -ح 

 
  .تشتمل عمال خدمات عامة وعمال بيع  :المشتغلون الآخرون -ط 

 
 
 

 
 :مايلى  الخاص بالإنتاج والطاقة الإنتاجية والمخزون )  9(يراعى في استيفاء جدول رقم  - 8

 تعليمات عامه لاستيفاء الاستمارة
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المنتجات التي تنتجها المنشاة وتشتمل المنتجات الرئيسية ، والمنتجات الثانوية علـى ان   يدرج بهذا الجدول جميع–أ

 يعطى لكل سلعه رقم مسلسل

 

تقاس الطاقة الإنتاجية القصوى على مستوى المنشاة بالقدرة الإنتاجية القصوى للمرحلة الرئيسـية ، بفـرض    -ب 

كاملة من الاشتراطات ، كالصيانة المنتظمة وقوة عمالـه مدربـه وتـوافر مسـتلزمات الإنتـاج      توافر مجموعة مت

ويستبعد من حساب الطاقة القصوى ذلك الجزء الذي لايمكن تحقيقـه بسـبب إعـداد الالات    . بالمواصفات المحددة 

 .للإنتاج والصيانة والانتقال من عملية لأخرى في حدود المعدلات الفنية

 

 .لطاقة المتاحة على مستوى المنشاة بالطاقة الإنتاجية لأضعف مرحلة إنتاجيةتقاس ا -ج

 

 .تقدر جميع الطاقات على أساس ساعات عمل المنشاة الموضحة بالاستمارة خلال العام وبسعر بيع الإنتاج الفعلي -د

 

وهو ) غالبا سنه( ة زمنية معينه الإنتاج التام بسعر البيع وهو الإنتاج الذي حققته فعلا عمليات الإنتاج خلال فتر -ه

التغير فى مخزون إنتاج تام )  -أو (+ التحويلات بسعر البيع + الانتاج التالف والفاقد +صافى المبيعات (  { يشمل

 .} )التام أول العام  المخزون من الإنتاج -المخزون من الإنتاج التام أخر العام( 
 

 .رسم أنتاج أو حصيلة خزانة أن يقوم المنتج منها بسعر البيع الفعلىيراعى فى حاله المنتجات المفروض عليها  -و

  

 أسباب قصور الإنتاج الفعلي عن الطاقة المتاحة -ز

 %.100تدرج أسباب قصور الإنتاج الفعلي عن الطاقة المتاحة بالنسبة للكمية بحيث يكون مجموع النسب      

 

 التحويلات بسعر البيع  –ح 

لتى يتم تحويلها للتشغيل كمستلزمات إنتاج لنشاط صناعي أخر لمنشـاة أخـرى تابعـه لـنفس     هى المنتجات ا     

 .المشروع

   
 تدون القيمه والكميات بالارقام الصحيحة وعدم استخدام العلامات العشريه -9  
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/ اسم المرآز الرئيسي م
 /قسم  محافظة المنشآة

 مرآز
/ شياخة
 قرية/مدينة

رقم التنظيم وأسم 
 ارعالش

رقم 
 في عدد العاملين  النشاط الاقتصادي التليفون

 ملاحظات مآخرالعا

         المرآز الرئيسي -أ 
 هفروع أدمجت بياناتها في هذ -ب 

 الاستمارة
       

1         
2         
3         
ه فروع لم تدمج بيـاناتها في هـــذ -ج 

 لاستمارةا
       

1         
2         
3         
4         
5         
6         

     
.... مصانع ( المرآز الرئيسي و المنشآت التابعة له  جدول

 )مخازن .....مكاتب
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 التوقف عن الإنتاج خلال سنة الإحصاء       
 

 ) 1( جدول رقم            

 عدد الأيام
 مدد التوقف

 سبب التــوقف
 إلى من

    
    
    
    
    

 

 عن الإنتاج محسوبة بالأيام لأسباب غير عادية آنقص المواد الأولية أو قطع الغيار أو يوضح مدد التوقف 

 .الخ ........انقطاع التيار الكهربائي  

 .ولا تعتبر الأجازات الرسمية و الأسبوعية و الجماعية توقفا عن الإنتاج 
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 )القيمة بالجنيه (                                                                                                                                                     ) 2( جدول رقم       

 لمشتغليــنفئـــات ا م
خلال العامعدد المشتغلين

 )*( النقدية الأجور
ةـــجملاثــإنورــذك

 أصحاب المنشأة العاملون بها 1
 بدون أجر

 بأجر

 مديرون 2

 أخصائيون وفنيون  3

 ملاحظون ومشرفون 4

 إداريون وكتبة5

 عمال تشغيل وعمال خدمات فنية 6

 مشتغلــون آخــرون  7

 المجــــــموع8

 **ة المـــزايا العينيـ9

 مساهمة المنشأة في التأمينات الاجتماعية10

إجمالي الأجور النقدية و التأمينات الاجتماعية والمزايا    11

 )عدا بدلات الانتقال ( و البدلات تشمل الأجور و المرتبات و المكافآت و المنح : الأجور النقدية  )*(  

 )الخ.... كلفة السكن الأغذية و الملابس التي تصرف للعاملين والنقل والعلاج الطبي الذي تتحمله المنشأة وكذلك الخدمات الثقافية والاجتماعية والرياضية وت( تشمل ما يلي  :المزايا العينية  )**( 
 

                     حسب المهنة و النوع المشتغلون                                 
 والأجور النقدية و المزايا العينية و التأمينات الاجتماعية خلال العام    
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 المستلزمات السلعية                                                                                                            
 الخامات الرئيسية والمساعدة

 
 )القيمة بالجنيه  (                                                                                                                                                                   )               3( جدول رقم 

 أسم السلعة بالتفصيل م

 
وحدة قياس 
 الكمية

 

 (*)المستهلك خلال العام 
 المجموع مستورد محلى

 قيمة آمية قيمة آمية قيمة آمية

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

        المجــــموع

 
  . عليها خلال العام يكون قد تم الحصول  أنالسلع خلال العام وليست بالضرورة  إنتاج فيفعلا  المستخدمة) رئيسية ومساعدة (  الأوليةآمية وقيمة المواد  فيتتمثل (*)
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الوقود والزيوتإجمالي المستهلك من

 )هـة بالجنيـالقيم(                                                                                                                                                                                                         ) 4( جدول رقم  

 
 

 

 البيــان

 المستهلك في الإنتاج وحدة قياس الكمية
تهلك في توليد المس

الكهرباء
 إجمالي المستهلك المستخدم لغير أغراض الطاقة )*(

 الوحدة
دليل 

الوحدة
 قيمة كمية  قيمة كمية  قيمة كمية 

الغرض من 

 الإستخدام
 قيمة كمية 

 فحومات
   طنالفحم الحجري

    طنفحم الكوك

النفط 

والمشتقات 

 البترولية

    طننفتا

    طنفحم بترولي

    طنمازوت

    طنسولار

   طنديزل

   لتركيروسين

   لتربنزين

   جرام.كزيوت وشحومات

   جرام.ك)بوتاجاز(لالغاز السائ

   طنالغازات البترولية

   3مالطبيعيالغاز

الطاقة 

 المتجددة

   طننباتيفحم

   طنالمخلفات الزراعية

   قيمةأخرى

   الإجمالي

                                                                                                                        :غير أغراض الطاقة مثل المستخدم ل )*(

                                                         .                                                تسخين -3                             .نقل البضائع والأفراد  -1   

                .آخرى -4                                              .إنارة -2   
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  الكــــهرباء                                            
 

 )القيمة بالجنيه(                                                       )                                5( جدول رقم 
 

وحدة  البيان م
 الكميه

 آهرباء مشتراه آهرباء منتجة
 قيمة آمية قيمة آمية

     س . و . ك  آهرباء مستخدمة في التشغيل 1

     س. و . ك  آهرباء مستخدمة في الإنارة 2

     س. و . ك  المجموع 3
     س. و . ك  آهرباء مباعة للغير 4

 
 
 

 

 * من المستلزمات السلعية المستهلكقيمة   
 خرى خلال العام  الأ

 
  )القيمة بالجنيه (                                          )                  أ -5(جدول رقم 

 قيمة المستهلك خلال العام البيان م
 المجموع مستورد محلى

    اد تعبئة وتغليفمو 1

    قطع غيار ومــــواد ومهمات 2

    (*)أخرى مستلزمـــات سلعية  3

    المجمـــــــــوع        

 
مسѧѧتلزمات سѧѧلعية أخѧѧرى تشѧѧمل المسѧѧتهلك مѧѧن مخلفѧѧات وأدوات آتابيѧѧة ومطبوعѧѧات       )*(

 )فيما عدا المياه  الداخلة في إنتاج السلعة فتدخل ضمن الخامات ( ومياه  
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 المستلزمات الخدمية خلال العام قبمة                                      
 

 )  6( جدول رقم 

 القيمة بالجنيه البيـــــــــــــــــــــان م

الصناعية التي حصلت عليها المنشأة من الغير  الخدمات 1
)*(  

  )*(* مصروفات صيانة وإصلاح 2

  مصروفات أبحاث وتجارب 3

  مصروفات دعاية وإعلان ونشر وطبع واستقبال 4

يشمل هذا البند على ( نقل وانتقالات عامة ومواصلات  5
  )بدلات الانتقال و السفر 

  تأجير معدات ووسائل نقل  6

  تليفون وتلغراف وبريد 7

  فاآس وانترنت 8

  محاسبية وقانونيهأتعاب  9

  ودوليةاشتراآات في هيئات محلية وإقليمية  10

يتمثل هذا البند في مصروفات التامين ( مصروفات التامين  11
  ) لغير العاملين 

  مكافأت لغير العاملين عن خدمات مؤداه 12

  أجنبيةضرائب ورسوم مدفوعة لحكومات  13

  ومصروفات بنك عمولة 14

  أخرى  مصروفات خدمية متنوعة 15

  المجمـــــــوع
 

المصѧѧروفات التѧѧي فѧѧي ية التѧѧي حصѧѧلت عليهѧѧا المنشѧѧأة مѧѧن الغيѧѧر تتمثѧѧل  الخѧѧدمات الصѧѧناع )*(
تتحملها المنشأة مقابل أجراء عمليات صناعية على أصناف مѧن إنتѧاج تѧام و غيѧر تѧام تمѧت       

 بواسطة الغير لحساب المنشأة 
الغيѧر   متتحملها الوحدة نظير قيا التيالمصروفات  فيمصروفات صيانة وإصلاح تتمثل  )**(

 .يانة على أصول المنشأة بأعمال ص
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 خلال العام الأخرىالمصروفات                                  
 

 ) 7( جدول رقم 
 

 القيمة بالجنيه انـــــــــــــــــــــــالبي م

  (*)الضرائب والرسوم السلعية  1

  الإيجارات الفعلية 2

  )المحلية والخارجية ( الفوائد  3

  المجمـــــوع

 
تفرضѧѧها الدولѧѧة علѧѧى السѧѧلع المسѧѧتخدمة فѧѧي النشѧѧاط     التѧѧيالضѧѧرائب والرسѧѧوم  فѧѧييتمثѧѧل هѧѧذا البنѧѧد  (*) 

الانتѧѧاجى للوحѧѧدة الاقتصѧѧادية آمѧѧا يشѧѧمل أي أعبѧѧاء رسѧѧومية تفѧѧرض علѧѧى ممارسѧѧة هѧѧذا النشѧѧاط وتشѧѧمل     
 .)رسوم دمغة وضريبة سيارات( الضرائب والرسوم السلعية على رسوم جمرآية وضرائب أخرى مثل 

 
 
 
 

 
 

 للغير ةالخدمات الصناعية التي قدمتها المنشأ       
  )إيرادات تشغيل للغير ( خلال العام       

       
  ) 8( جدول رقم  

 القيمة بالجنية ةـــــــــــــوع الخدمــن م

1   

2   

3   

4   

  المجمـــــوع
 
 
 
 
 
 



                                                                                              
   

                                                                                              
أ                                         .م.أ) 510(استمارة رقم 

 
 ................................ -: ةالمنشـأسم أ

 ............................... -:ةعنوان المنشأ
 

سل
سل
م

 

 إسم السلعة بالتفصيل
دليل 

الجدول 
(*) 

الدليل 
السلعى  

( *) 

 الانتاج بسعر البيع الطاقة المتاحة الطاقة القصوى وحدة قياس الكميه

الدليل   الوحدة
 قيمة آمية قيمة آمية قيمة آمية (*) 

            
            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

       المجمـــــــــوع 
 

 

 عدد ساعات التشغيل فى اليوم  -                  لجهازخدام اتترك لاست (*)
                                                    

 عدد الورديات  -                                                   
                                       

 
   عدد أيام العمل  فى السنة   -                                                   

 
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 .لتام مستبعداً منها المردودات و المرتجعات و المسموحات هي عبارة عن إجمالى المبيعات من الانتاج ا(**) 
 



                                                                                              
   

                                                                                              
أ                                         .م.أ) 510(استمارة رقم 

 
 

 الإنتـــاج والطـــاقة الانتــــاجية والمخــزون 
 
 

 
 
 
 
 
 

أسباب قصور الإنتاج الفعلي عن الطاقة 
 (**)صــــــافى مبيعــــــات انتاج تام  المتاحة منسوب للكميه

عدم 
توافر 
مواد 
 أوليه
% 

عدم 
توافر 
قطع 
 غيار
% 

نقص 
 مالالع

% 

صعوبات 
 التسويق

% 

 أخرى
% 

 المجموع
% 

 جملة تصدير محليه

 قيمة آمية قيمة آمية قيمة آمية

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            



                                                                                              
   

                                                                                              
أ                                         .م.أ) 510(استمارة رقم 

 
 

 )القيمة بالجنيه (                                      
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

التالف والفاقد من 
 الإنتاج بسعر البيع

التحويلات بسعر 
 البيع

  المخزون من الانتاج التام
 

 العامأول 
 

 التغير فى المخزون العامأخر 

 قيمة آمية قيمة آمية قيمة آمية قيمة آمية قيمة آمية

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          



                                                                                              
   

                                                                                              
أ                                         .م.أ) 510(استمارة رقم 

 البضائع بغرض البيع 
 

 )  10( جدول رقم 

 القيمة بالجنية البيــــــــــــــــان م

  (*) صافى مبيعات بضائع بغرض البيع 1

  مخزون أول المدة 2

  مخزون أخر المدة 3

  (**) المشتريات بغرض البيع 4

 
 :                                     ع عبارة عنصافى مبيعات بضائع بغرض البي (*)
 .)و المسموحات  المرتجعاتالمردودات و  –البيع  مبيعات البضائع بغرض(    
السلع التي تشتريها المنشأة بغرض بيعها بالحالة التي اشتريت بها دون إجѧراء عمليѧات    هى (**)

 .صناعية عليها
 
 

 
  العام الإعانات و الإيرادات الأخرى خلال

 )11( جدول رقم 

 القيمة بالجنيه انـــــــــــالبي م
  إنتاجإعانات  1
  )*( مشغولات داخلية تامة بالتكلفة  2
  )**( خدمات مباعة  3
  )***( مخلفات إنتاج  4
  )****(عائد بضائع بغرض البيع 5

  المجمـــــوع
 

الأصѧѧѧول لا بقصѧѧѧد  البيѧѧѧع وإنمѧѧѧا بقصѧѧѧد المشѧѧѧغولات الداخليѧѧѧة تتمثѧѧѧل فѧѧѧي إنتѧѧѧاج الوحѧѧѧدة مѧѧѧن  (*)
 الاستخدام الذاتي في العمليات الرأسمالية 

 خدمات مباعة تتمثل في الإيرادات التي تحققت للوحدة من مباشرة النشاط الخدمي  (**)
لدى المنشاة سواء  المتواجدة فعلامخلفات الإنتاج هي عبارة عن القيمة التقديرية للمخلفات  (***)

 .من مشتريات أو من عمليات صناعية بالإضافة إلى قيمة المخلفات التي تم بيعها آانت مخلفات 
 عـѧ ـات بغرض البيــافى مبيعــص( بضائع بغرض البيع {=  عــائع بغرض البيــائد بضـع(****)

 .} عــرض البيــائع بغـات بضــــ مشتري)  تكلفةتغير في مخزون بضائع بال  ±
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 يمة المخزون خلال العامق
 
 

 )12(جدول رقم 
 
 م

 
 البيــــــــــــــــان

 
 أخر العام أول العام

   خامات رئيسية ومساعدة 1

   الوقود والزيوت والشحومات 2

   مواد تعبئة وتغليف 3

   قطع غيار ومواد ومهمات 4

   مستلزمات سلعية أخرى 5

   إنتاج غير تام 6

   المجموع  7

 



                                                                                                                                         
   

أ                              .م.أ) 510(استمارة رقم                                                                                                                                                                                       
 
 

 ة ـابتـــول الثـــالأص
 

 ) القيمة بالجنيه (                                                                                                                                                 )         13( جدول رقم 

 نوع الأصل م
القيمة الصافية 

 فيللأصل 
 أول العام

قيمة الإضافات على الأصل خلال 
 استبعادات خلال العام العام

 إهلاك العام

 )*( القيمة
الصافية 
للأصل 
 مدمره مباعة مستوردة محلية أخر العام

        أراضى 1
        مباني وإنشاءات ومرافق وطرق  2
        آلات ومعدات 3
        وسائل نقل وانتقال 4
        عدد وأدوات 5
        ومعدات مكاتب  أثاث 6
        برامج جاهزة 7
        آليأجهزة حاسب  8
        ثروة حيوانية ومائية 9

        أخرى أصول  10

        وعالمجمـــــ

 
 )إهلاك العام + ستبعادات لاا(  –) العام  خلال قيمة الإضافات على الأصل+ القيمة الصافية للأصل في أول العام = ( قيمة الصافية للأصل أخر العام ال )*(

 
 
 



                                                                                                   
   

                                                                                                   
أ                                             .م.أ) 510(استمارة رقم 

                                                                             
 مشــــروعات تحت التنفيذ

 
 

 )القيمة بالجنيه (                                                                    ) 14(جدول رقم 

 البيان م
قيمة 

الرصيد 
 أول العام

 الإضافاتقيمة 
 خلال العام

 أصولقيمة 
ة دمعتكاملت و
خلال  للإنتاج
 العام

قيمة الرصيد 
 أخر العام

1 
     )*(تكوين سلعي  

2 
     )**(أنفاق استثماري 

 المجمـــــوع
    

 
    -:تيويحسب كالآ الاستثمارات التي ورد مقابلها أصول لم تتكامل بعد للإنتاج تكوين سلعي يتمثل في )*(

  

    قيمة الإضافات خلال العـام ـ قيمـة أصـول     + عام قيمة الرصيد أول ال = قيمة الرصيد أخر العام 
          تكاملت ومعدة للإنتاج

 
 و الاعتمـادات  مة ستثمارى يتمثل في الاستثمارات التي لم يرد مقابلها أصول كالدفعات المقدأنفاق إ )**(

  -:ويحسب كالاتى المستندية لشراء الأصول الثابتة 
 قيمة الإضافات خلال العام + يد أول العام قيمة الرص =الرصيد أخر العام  قيمة

 
                                     

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

  



                                                                                                   
   

                                                                                                   
أ                                             .م.أ) 510(استمارة رقم 

 
 
 

 ؟ للمنشأةهل توجد نفايات أو مخلفات  -:1س
 

 ) 5سانتقل إلى (    لا                                نعم                     
 

 ) يسمح بتعدد الإجابات ( لمخلفات ؟ ما نوع هذه النفايات أو ا -: 2س
 

 غازية                                  هسائل                            صلبة                    
 

 ما هى آمية المخلفات وطرق المعالجة؟ -:3س
1- 
2- 
3- 

 
 آيف يتم التصرف في النفايات أو المخلفات ؟  -: 4س

 
 الردم في أماآن مخصصة لذلك                                   طريق بيعها   عن               
 ة أإعادة دورانها بمعرفة المنش          اء في أماآن خالية                    قالإل               
 :) تـــذآر ( أخرى           الإلقاء في الترع و المصارف                             

                ................................................. 
                ................................................. 
                ................................................. 

  توفيق أوضاع المنشأة مع متطلبات وزارة البيئة ؟ هل تم -:5س
     
 لا                     )    7انتقل إلى س( نعم                   

 
 

 )  الأسبابتذآر ( ة مع متطلبات وزارة البيئة ؟ أما هي أسباب عدم توفيق أوضاع المنش -: 6س
1. .................................................... 
2. .................................................... 
3. .................................................... 
4. .................................................... 

 
 
 هل المنشأة حاصلة على شهادة الأيزو؟ -:7س

 
               
 نعم                                             لا       

 .............................ادة في حالة نعم رقم الشه
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 ةـئـيـالبان ــــبيــستأ


